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Bogota D.C., 2 4_JUN. 2016

PARA:  DIRECTORES REGIONALES, COORDINADORES DE GRUPOS DE
VERIFICACION Y MISIONALES, Y SERVIDORES DE MIGRACION
GOLOMBIA CON FUNCIONES DE VERIFICACION.

DE:  JEFE OFICINA ASESORA DE PLANEACION E) -
REPRESENTANTE DE LA ALTA DIRECCION PARA EL SIG DE LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL MIGRACION COLOMBIA

ASUNTO: ADOPCION DE DOCUMENTAC!C)N".DEL PROCESO - DE
VERIFICACION MIGRATORIA -

1. VIGENCIA
A partir de la fecha de su expedicion.

2. FINALIDAD . '
Adoptar los formatos MVF.54 (v1) Formato de.retroalimentacion y MVF.55 (v1)
Formato orden de presentacion otras autoridades del Manual de procedimientos
del Proceso de Verificacion Migratoria.

3. ALCANCE
Dirigido a los funcionarios de la Unidad Administrativa Especial Migracion
Colombia que realizar actividades propias del proceso de Verificacion Migratoria.

4. MARCO LEGAL ]

o Decreto 1067 de 2015. Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Administrativo de Relaciones Exteriores.

+ Decreto 4062 de 2011. Por el cual se crea la Unidad administrativa Especial
Migracion Colombia, se establece su objetivo y estructura.

e Resolucion 1717 de 2015 de la UAEMC. Por la cual se adopta la cuarta
version del Manual de Procedimientos del Proceso de Verificacion
Migratoria

5. INSTRUCCIONES ESPECIFICAS

» Adoptar los siguientes formatos:
o MVF.54 (v1) Formato de retroalimentacion.
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» Los documentos adoptados ha

o MVF.55 (v1) Formato orden de presentacion otras autoridades

arte integral de esta Directiva y del
anual de procedimiento procesode Verificacion Migratoria.
Subdireccion de Verfficacion Migratoria debe socializar e implementar
presentes docymentos del nual, identificar las respectivas

opqrtunidades de mejora y gestionar | implementacion de las mismas.

JULIO

Anexo:

Proyecto:
Revisé:

—_— Y
BERTO APONTE MONRQY

el SIG

MVF.54 (v1) Formato de retroalimentacion y MVF.55 (v1} Formatc orden de presentacion otras autoridades.

Rolando Garnica Arias — Coordinador Grupo de Desarrolio Organizacional
tuis Felipe Murgueitio Sicard - Subdirector de Verificacion Migratoria %K/

/
Jose Gabriel Jimenez Rincon ~ Coordinador Grupo de Verificacién y sustanc‘tacic‘:n"%/
Rolando Garnica Arias — Coordinador Grupo de Desarrolio Organizacional @ ’
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TODOS PORUN <
NUEVO PAIS ORDEN DE PRESENTACION OTRAS

MGG *A2 EOUIDAD £DUCACION AUTORIDADES

Sefnalar la ciudad vy la fecha en la que se realiza la citacién
Senor(a)

Nombre del Extranjero
Documento (Pasaporte; DI, Cédula de Extranjeria, otra)

Ciudad
Asunto: CITACION PARA PRESENTARSE ANTE LA AUTORIDAD MIGRATORIA

De manera atenta le solicito se sirva comparecer a las instalaciones de a Unidad Administrativa Especial
Migracion Colombia ubicada en la (sehalar la
direccion y demas datos de referencia de la sede de Migracién Colombia dentro de los XX (XX} dias
siguientes al recibo de la presente comunicacion, para que adelantar trdmites administrativos
relacionados con su situacion de ingreso y permanencia en el pais.

La omision a la presente citacion generard las acciones juridicas en el marco de la actuacion
administrativa correspondiente.

Para el cumplimiento de la presente citacion por parte del sujeto de control, se requiere la presentacion
de (en este campo se deben relacionar log documentos que presenta el extranjero)

Lo ~@m kW

En caso de actuar por autorizacion, debera presentar el poder debidamente otorgado o autorizacion del
delegado para notificarse.

Cordialmente,

{Nombre y firma del Extranjero)

(Nombre, Entidad v firma del funcionario que realiza la citacion)

MVF.55 {v1)
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No.

FORMATO SOLICITUD DE NECESIDADES DE DOCUMENTOS

2210672016
IPROCESO QUIEN REQUIERE Verificacién Migratoria cOHDIGO
Formate Retroalimentacidn
|[NOMBRE DOCUMENTO Formato Orden presentacion otras autoridades CODIGO
VERSION
TIPO REQUERIMIENTO CREACION ACTUALIZACION ANULACION
X

JUSTIFICACION

Ajustes necasarios de acuerdo a la revisién que se le hizo a la documentacién y ejecucién det proceso

SECCION MODIFICADA

FUNCIONARIC QUE REQUIERE

Luis fFelipg Murgueitic

APROBACION DUENO PROCESO / M* “

1da i

EDF .08 (v.1)






